INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
Guatemala, 29 de Noviembre de 2024

Licda. Maria Alejandra Géandara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de adtividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Byron Ottoniel Contreras Herrera CuUk 2338729222202
Niamero de contrato: 029-172-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1359-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 80437125

Ntmero de Factura: 3506520770 . Serie: 2FD5946F
Honorarios Mensuales: Q. 6,000 Periodo del informe: Noviembre 2,024 .~
Monto Total del Contrato Q. 15,096.77 Plazo del Contrato: 16/10/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Administracién General

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios para la Administracion General de la Direccién Superior del

Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
tecnicos, en la prestacién de los servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente
enunciativas (segtin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

@ Apoyé en la dasificacion y organizacién de la documentacion inactiva de las diferentes dependencias del Despacho Ministerial
b) Brinde apoyo en la revision de Archivadores de Direcdén de Asuntos Juridicos de Contratos de Personal Direccién General del Deporte y la
Recreacion Renglén 0-21 total de Leitzs 7

Apoyé en la Revison de Archivadores de la Direccién Administrativa Financiera correspondiente a Correspondencia de Direccién Superior.
9 Infomacién Piblica, Recursos Humanos, Administracién General etc. Con 23 Archivadores del afio 2022 y 10 Archivadores del afio 2021 para

un total de 33 Archivadores.

Apoyé en la revision de Archivadores de Direccién.de Asuntos Juridicos de Contmtos de Persanal Despacho Superior Renglén 0-29 total de

Leitzs 7

Apoyé en Ia revision de Archivadores de Direccién de Asuntos juridicos de OFICIOS DAJ Total de Leitzs 14 2. También redlice la Revision de
©) DROVIDENCIAS DAJ del Leitzs 34 al 53

Apoyé en la revision de 18 archivadores de la seccién de Presupuesto de la Direccién Administrativa Financiera de la Direccién Superior.
f Correspondiente a 9 Archivadores del Ejercicio Fiscal 2021 y a 9 Archivadores del Ejercicio Fiscal 2022

g) Brindé apoyo en difundir las medias de emergencia contempladas en el plan de emergericia del archiGo:

h) Apoyé en la recepcién de documentacién de las diferentes Greas del Ministerio
) Apoyé en la revison, elaboracién, y registro de documentacién que ingresa ¢
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Byron Ottoniel Contreras Herrera




